
 
 
 
 

 

 

 
ALV LANDKREIS VERDEN AÖR   Lindhooper Str. 67 · 27283 Verden (Aller) · Тел.: 04231-15 0   ALV-VERDEN.DE 

Офисная мастерская (Bürowerkstatt) — это 
квалификационная программа от учебной компании, 
которая научит вас премудростям работы в офисе! 

Хотите поработать в офисе? Квалификационная программа «Офисная мастерская» — это эффективное 

обучение азам торговых и офисных профессий. Вы изучите теорию и практику основных процессов 

коммерческой деятельности в реальных условиях виртуальной компании. Вы сможете окунуться в атмосферу 

всех отделов, характерных для реальных коммерческих компаний, и в игровой форме постичь все важные 

взаимосвязи между ними! 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

График работы по проекту 
Понедельник–четверг с 08:00 до 14:00; 

возможны формы участия с частичной 

занятостью. 

Каковы будут выгоды лично для 

вас? 
Эта программа подготовит вас к широкому 

спектру видов деятельности в коммерческом 

секторе. Работая в виртуальной учебной 

компании, вы сможете понять, 

• какие сферы деятельности являются для вас 

особенно привлекательными, 

• а также в чем заключаются ваши сильные 

стороны. 

• Вы приобретете важные ключевые навыки 

и укрепите свою способность работать в 

команде. 

Участие в проекте подготовит вас к 

последующему обучению или 

непосредственному трудоустройству в сфере 

коммерции или офисной техники. 

 

Квалификационное свидетельство 

участника 
Не все, кто сегодня работает в офисе, имеют 

необходимую для этого квалификацию. Пройдя 

эту программу, вы приобретете важные знания и 

навыки, которые будут способствовать вашему 

успешному вступлению в должность. 

Аутентичные симуляции и практические занятия 

прикладного характера придают этой 

квалификационной программе увлекательность и 

ценность для успешного (повторного) старта 

вашей карьеры. 

 

Как принять участие 
Вас заинтересовала эта квалификационная 

программа? Обратитесь к своему контактному 

лицу в центре занятости Jobcenter Verden! Если 

ваш куратор зарегистрирует вас напрямую, то 

вскоре он проинструктирует вас о дальнейших 

действиях и сроках. 

Квалификационная программа «Офисная 

мастерская» специально предназначена для 

длительно безработных лиц, для получателей 

пособий, предусмотренных Социальным 

кодексом SGB II, а также для беженцев, 

имеющих доступ к рынку труда. 

 

Адрес 
Hamburger Str. 56; есть парковка для легковых 

автомобилей и велосипедов. 

В качестве участника вы получите ... 
По завершении проекта вам будут выданы 

следующие документы. 

Сертификат участника  

     Рекомендательное письмо 

 

Контактное лицо    
Г-жа Герке-Грозе (Frau Gehrke-Grose)   

Hamburger Str. 56 

27283 Verden 

 

04231-15 8860 

b-gehrke-grose-alv@landkreis-verden.de 

mailto:b-gehrke-grose-alv@landkreis-verden.de

